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QOaxaca de Judrez, Centro, Oaxaca, C.P. 68000, las Personas Servidoras PUblicas de este
Organismo Publico; C. Victor Erick Garcia Bautista, Director Administrativo y Titular
del Area Coordinadora de Archivos; C. Maryjose Burgoa Garcia, Asesora; C. Ana Luz
! Valencia Ruiz, Secretaria Particular; C. Gabriel Morales Desales, Jefe de la Unidad de
Fiscalizacién y Titular del Organo de Control Interno; C. Lilia Sanchez Trujillo, Jefa del
Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de Transparencia; C. Rodrigo il
Garcia Rascén, Jefe de la Unidad Técnica; C. Martha Nieves Reyes Gonzalez, Jefa de la : u |
™~ Unidad de Tesoreria; C. Ricardo Andrés Pacheco Blas, Jefe de la Unidad de Sucursales; *d/
C. Yocelin Alavéz Chéavez, Jefa del Departamento de Auditoria Interna; C. Lenin Alexis
Garcfa Vargas, Jefe de la Unidad de Planeacién y Mercadotecnia; C. Irving Alejandreg
Canseco Gémez, Jefe del Departamento de Planeacién; C. Juan Manuel Hernande
N4 Valencia, Jefe del Departamento de Mercadotecnia; C. Yarit Arely Castelldn Martinez,
L \;/ Jefa del Departamento de Donativos; C. Jesls Daniel Sanchez Aquino, Jefe del
\ Departamento de Servicios Generales; C. Mario Andrés Flores Pérez, Jefe del
Departamento de Informatica; C. Rafael Omar Ramos Viasquez, Jefe del
Departamento de Contabilidad; C. Verénica Judith Bastida Cruz, Jefe del
Departamento de Caja y Bancos; C. Joel Solano Aquino, Jefe del Departamento de
Control Presupuestal; C. Luis Miguel Galeote Rosario, Encargado del Departamento
de Supervisiéon; C. Victoria Santiago José, Jefa del Departamento de Informacion )
Estadistica; C. Sara Bolafios Bolafios, Encargada del Departamento de Recurs

(Anexo 1), con la finalidad de llevar a cabo la quinta reunién de trabajo del Grupd
Interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, en materia de archivos,
en cumplimiento a lo establecido en los articulos 4 fraccion XXV, 11 fraccion Vy 50 de la
Ley General de Archivos y articulos XXX, 11 fraccién V y 48 de la Ley de Archivos para
T Estado de Oaxaca, sujetandose al siguiente ordendeldia:----------------------
Y e ORDENDELDIA. - - - - - - - - cmmm oo
1.- Pase de lista de asistencia y declaracién del quérum legal. - -----------------
2.- Instalacién legal de la quinta reunion de trabajo del Grupo Interdisciplinario del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca del gjercicio 2025. - - - - ----------------
3.- Lectura y aprobacién delorden deldia. - - - - - -==---cmccmmmccmmcnnono
4 - ANalisis y, en su caso, aprobacion de las politicas del Archivo de Concentracidn, baj
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12017 a 2023, los cuales fueron transferidos fisicamente al Archivo de Concentracion, por
. .cada drea administrativa y operativa de este Organismo Publico,
6.- Analisis y, en su caso, aprobacién del tipo de muestreo que se implementara en

Titular del Area Coordinadora de Archivos del Monte de Piedad del Estado de O

(en adelante, el Titular del Area Coordinadora de Archivos), manifiesta: “Buenos dias a

todas las personas servidoras publicas que hoy nos acomparian, daremos inicio a la

Quinta Reunién de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Monte de Piedad del .

Estado de Oaxaca, en materia de archivos, esta reunion de trabajo estaba s

programada para realizarse el dia 04 de diciembre del presente ario; sin embargo,

debido al proceso de baja documental que actualmente se lleva a cabo, no fue posible

su celebracién en la fecha originalmente programada, por tal motivo, mediante |

circular nimero MPEQ/DG/DA/C/050/12/2025, de fecha 03 de diciembre del present
fio (Anexo 2), se notificé dicho cambio, una vez realizada la manifestacion, proced

al desahogo del punto numero 1del ordendel dig.” ----------ccccmmcmonononu-

- - - -1.- Pase de lista de asistencia y declaracién del quérum legal. - - ------------

- - - -El Titular del Area Coordinadora de Archivos, procede a realizar el pase de lista

de asistencia y, efectuado que fue el mismo, informa lo siguiente “Integrantes del

\ Grupo Interdisciplinario, una vez realizado el pase de lista y constatada la asistencia

| de todas las personas servidoras publicas convocadas para esta sesién, se comunica

que existe quérum legal para dar inicio y en consecuencia, se procede con el desahogo , \$

del punto ndmero 2 del orden del dfa.” - = = === == === === s s e mm e O/Q\ V

- - - 2.~ Instalacién legal de la quinta reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinari 0

del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca del ejercicio 2025. - - - -----------+<--

- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “Con la presencia cﬂ,

totalidad de los integrantes convocados y al existir el qudérum legal, requiss

indispensable para el inicio de esta sesién, se declara formalmente instalada ler Q,umto

Reunién de Trabajo del Grupo interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de &

daxaca, en presencia de las personas servidoras publicas convocadas, quienes

uedan plenamente facultadas para la deliberacion, andlisis y desahogo de los

asuntos contenidos en el orden del dia de la presente, asimismo se hace constar que

en este acto se encuentra presente el Titular del Organo de Control Interno de este

Organismo, quien verificard que en la presente sesidn se dé cumplimiento a los ey

orincipios de legalidad, certeza juridica y transparencia, inherentes a la funcidn

publiga v a fo gestion OrChIVIStICO' del Organismo, por lo que, se da inicio oficial la

brtede con el desahogo del siguiente punto, / _

' K(KO)
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ypo Interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca: - ------------
-------------------------- ORDEN DELDIA - ---------ommmmmiiame oo
1.- Pase de lista de asistencia y declaracion del quérumilegal. - - ------------------
2.- Instalacién legal de la quinta reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinario del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca del ejercicio 2025. - -~ - === === s s s oo oo oo - -
3.- Lectura y aprobacidéndelordendeldia. - - - - - - - - - - - - - m o - e e oo oo
4 - Andlisis y, en su caso, aprobacién de las politicas del Archivo de Concentracién, bajo
el modelo descentralizado del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.-------------
5.-Validacidén de las transferencias primarias de los archivos generados durante los afios
2017 a 2023, los cuales fueron transferidos fisicamente al Archivo de Concentracion, por
cada drea administrativa y operativa de este Organismo Publico. - ---------------- U
6.- Anélisis y, en su caso, aprobacién del tipo de muestreo que se implementara en la
\ documentacién generada por las actividades sustantivas de este Organismo Publico,
"~ -~ Correspondiente a los archivos que se encuentran en proceso de baja documental d
x \ L7 fondo acumulado oacervo no organizado. = == == sssescasm ot anas s absssanna
b - ASUNTOS GeNerales, = == === s s e e e e e e e oeo oo
- ClaUSUIa. — = - - = m s s st o e e e e e oo
- - -“Una vez leido el orden del dia, pregunta “¢tienen algun comentario al respecto?” -
---SedejlaunmMomento. —- - == - == - - - - - s s e oo oo
- - - “Al no haber manifestacién alguna solicito que, en votaciéon econémica a mano
alzada, manifiesten si es de aprobarse el orden del dia expuesto (se emite la votacion),
efectuada la votacion les comunico que el orden del dia ha sido aprobado de forma
undnime, y en consecuencia se procede con el desahogo del punto nimero 4 del

articulos 27, 28 fracciones Il y IX, 31 de la Ley General de Archivos; articulos 26, 2
fracciones li, VIl y IX de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; y numerales 6.1.2.],
6.1.2.2 incisos c), €), i) de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion, y
Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, en este acto
presento, las politicas del Archivo de Concentracion, bajo el modelo
: descentralizado del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca (Anexo 3), por lo gue se
procede a dar lectura del documento, explicando de forma concreta cada uno de los
PUNTOS, = = = = = = = = m o m oo m e e e e e oo
ANTECEDENTES
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- Administrativas, lo que permitié control local, pero mostré la necesidad de
. coordinacién técnica centralizada. - - - - == - - - s e e e oo
3.- La normativa establece la obligacién de contar con politicas integrales de archivo,

documental, garantizando preservacion y acceso controlado a la informacion.- - -
CONSIDERANDI =« «:o s wim wim momin i st it i i mi = s2m i i i $0m 36 im, mimim i im e

custodia, conservacién Y QCCES0. = == === === == === === === - ¢ @“c¢@mmc--c---- 7
2.- Responsabilidad normativa: Se deben conservar documentos respetando su cigler :
vital, garantizando integridad, trazabilidad y acceso, mediante CGCA, CADIDO e é\
inventarios, asegurando transferencia, bajas documentadles.- - - ---------- -3 -
3- Modelo operativo efectivo: La experiencia demuestra que un modelo
descentralizado con coordinacién técnica centralizada asegura conservacion integral
yaplicacion uhiforme de procesos QrefiistiCoS. = == == == == == smcccmcemo i cim o m -m
4.- Necesidad de formalizacion: Es indispensable unificar criterios y responsabilidades

9

mediante una politica institucional que garantice la correcta administracion,
conservacién y acceso controlado de los documentos, - ----=======c-cmm-m--ooo-

WOBJIETIVO GENERAL - - = = = == === == = mm o mmoomm o ommoo s ooooo -
/. a) Establecer un marco normativo y operativo para la gestion del Archivo d

Concentracion, - ~===-===c - - e oo cc oo e s mm e mmm s o m— oo
b) Garantizar la organizacién, custodia, conservacidn, control y supervision de lo

gestion técnicq. - - ===~ === =m - - mcmcmomod oo sossssssmome e

JOCUMEBNEOS. — ==~ = == == = s e e e e e e e e mmmm—m oo
c) Implementar un modelo descentralizado en custodia fisica y centralizado en
d) Asegurar la correcta aplicacién de procesos archivisticos, cumplimiento

\ A normativo y preservacion integral de la documentacion institucional.- - - - - - - -
AMBITO DE APLICACION- - - - - = == = = - = s mm oo oo e mm oo oo oo oo

1. Todas las Areas Administrativas y Operativas. - - ------=-==-==--o--z----- <
2. La persona Titular del Area Coordinadora de Archivos. - - == ------=--------

3. La persona Responsable del Archivo de Concentracioén institucional. - -------- N

4. Las personas Responsables de los Archivos de Concentracidn de las Areqs-\( A\ >
h . ATMINISOLVOS  ODEIOLIVAS: == == =in mim mmim mim =i i o 0/ 2000 8 =8 08 i s 0 Fe *‘-\&/
/7 MODELO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DESCENTRALIZADO. - - ---------- (==

Concentracion Centralizado. = === -=-==-==-=c == ----m---oommoo £ -
2. La custodia fisica del Archivo de Concentracién serd responsabilidad@e cada
Area Administrativa y Operativa. - - -------=============-==&-«c-----
3. La coordinacién técnica, supervision y control archivistico serdn centralizados y o
estardn a cargo de la persona Responsable del Archivo de Concentracién del
onte de Piedad del Estado de Oaxaca, bajo la supervision de la persona Titular
del Area Coordj /a/doro de Archivos. -
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4. La inexistencia de un Archivo de Concentracion Centralizado no exime a
ninguna Area Administrativa y Operativa del cumplimiento de los procesos
archivisticos ni del control institucion@l. == =-===-===--“-““c =« u--
SDONA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL MONTE DE

Z Designacién y naturaleza de la funcion - - - - - - - - - === == -~ - oo oo oo oo
e Designacion: Serd por nombramiento oficial otorgado por la persona Titular del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca y serd el enlace técnico institucional. - -
e Naturaleza de la funcién: en el ejercicio de funciones coadyuva técnicamente,
realiza el control, validacion y supervision, no asume custodia fisica de los
archivosdecada @req. - - --=--= === - - - o m oo
Unciones principales - - - - - == = === s m s o m e e
e Emitir criterios técnicos para la organizacion, conservacion y control del archivo.
o Qtorgar visto bueno técnico en: Inventarios de dreas y transferencias primarias
valoracion documental y bajas documentales, y a transferencias al archivo

RISEOIICO. = == = = = = = = = = = s = e o e e e e m e e e
s Supervisar cumplimiento mediante revisiones técnicas, diagndsticos

reCOMENAOCIONES. = = = = = = = = o e e e e e e e e m oo -
e Consolidar control archivistico: Integracion del inventario general

Informar incidencias y riesgos------==- == === c - - oo
s \erificar cumplimiento de normatividad: CGCA, CADIDO y politicas interngs.- - -
e Auxiliar al Titular del Area Coordinadora de Archivos: Programas anuales de
gestion documental capacitacion y SUpPervisiones. - - ------------==-=-----
PERSONA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE

de Archivos, la funcién no constituye un cargo adicional, sino una responsabilidad™
asighada mediante designacion formal, por el titular del drea administrativa. - - - - - -
Perfil del responsable - - - - - = - - - - - == - - - - oo oo
La Persona Servidora Publica adscrito formalmente al dreq. - - - - - === == -=---
Nombramiento Vigente.- - = == = = = = = = - o c s m oo e e e e e

Conocimiento de procesos y funcionesdel dre@. - = == = == == = e mmm e e m e oo o -

Estabilidad operativaeneldred. - - - - -------cccmmmmmm oo - - -
Preferentemente: Responsaple del Archivo de Trdmite del drea para garantizar
continuidad de la gestion dacimental. - - === = = == - = === = = - = e
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No es recomendable designar como Responsable del Archivo de Concentracidn del

Area Administrativa y Operativa g - - - - - - == -==-=-~=-==-=-“c---- -
e Persona Titular del Area Administrativay Operativa. - - ===~ -=--=----------
e Personal eventual, de honorarios o sin nombramiento.

e Personas con cambios constantes de adscripcion. =------=-=====---

S | | Procedimiento de designacion: - - - - - - -« == -~ - - oo oo m oo é\
N4/ e La persona Titular del Area designa oficialmente al Responsable del Arm

Concentracion desugreg. = -=----=------- - -ccmmmmmmo oo oo m o

\ e Ladesignacién se remite a la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos
para registro formal, = = = ==« - o s o m e m e e s e e s s m s me s s e -
e Se notifica a la Persona Responsable del Archivo de Concentracion del Monte /\

de Piedad para conocimiento. - - - === -==c=mmmmmc o moooommmammmemm e n s
Funciones principales: - - - - - - - === - - e mm e eieeamea e
e Custodiar fisicamente la documentacién del archivo de concentracion. - - -- - -
Garantizar condiciones adecuadas de conservacion, seguridad y acceso. - - - -
Organizar documentos segin CGCAY CADIDO. - == === === ==-===--==---- -/
Mantener inventarios actualizados. - - === ----------cccccm--o-ooo- oo
Ejecutar procesos archivisticos de: Recepcion de expedientes del archivo de [
trdmite, Preparacién de inventarios, e Identificacion de documentos para 1/
valoracion, baja o transferenciQ. - -~ === ====-=--------ooaooomoo oo /
e Solicitar visto bueno técnico obligatorio de la Persona Responsable del Archivo

de Concentracion del Monte de Piedad. - - -----------=-ccccm--coomono-

e La persona Responsable del Archivo de Concentracion del Monte de Piedad,
valida procesos, supervisa técnicamente y controla institucionalmente, aunque ~
!acustodiaseodescentra:’izada.——~~----~—-————----———-—~----—————--7t\- \&\*{/

e Las personas Responsables de las Areas Administrativas y Operativas deberdn ) //
de aplicar correctamente los procesos archivisticos y atender disposiciones 7

< Jor ] [ole I e /

ueno Técnico Obligatorio: Todo proceso de transferencia, valoracién8aja

urhental, reorganizacién o integracién del Archivo de Concentraciorn deberd

r previamente con el visto bueno técnico de la persona Responsable del Archivo

de Concentracién del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, sin perjuicio de las

utorizaciones que correspondan a la persona Titular del Area Coordinadora de

Archiyos o a la persona Titulgf del Sujeto Obligado. - -------=~---------=-=----- / 7

Confrol y Supervision: La/bersona Titular del Area Coordinadora de Archivos serd

¥ 0
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gencia: lLas politicas entra en vigor una vez aprobadas por el Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivos, y permanecerd vigente hasta ser modificada

- - -En atencidn a lo anterior les pregunto, si tienen alguna observacion al respecto.”- - <=
---Sedejaunespaciode tiempPo. - - - - - - - - mmm o e e
- “Al no haber observacion alguna, proponge a este érgano colegiado el siguiente
o o10 L] o (o N e e I
- - - ACUERDO 01/5°RTGI-MPEQ/2025.- El Grupo Interdisciplinario, en materia de
Archivos del Monte de Piedad, con fundamento en los articulos 4 fraccién XXXV, 5,
/é, 7, 11 fracciones I, V, VII, X y X1, 12, 50, 52 y 55 de la Ley General de Archivos; articulos
4 fraccion XXX, 5, 6, 7, 11 fracciones I, V, VII, X y X1, 12, 48, 50 y 53 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxdca; y numerales 6.5.3 de los Lineamientos para la
Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracion
Publica Estatal de Oaxaca, aprueba las Politicas del Archivo de Concentracion,
Modelo Descentralizado, con el objeto de establecer criterios, responsabilidades y
procedimientos para la correcta organizacion, custodia, conservdcion, contn
supervisién y coordinacién del Archivo de Concentracion, garantizando su
_ preservacién integral, acceso controlado y cumplimiento de la normatividad
vigente, bajo un modelo descentralizado de custodia fisica y centralizado en

- - -“Leida la propuesta de acuerdo, solicito que, en este acto, y mediante votacion
econémica a mano alzada, manifiesten si se aprueba el ACUERDO O01/5°RTGI-
MPEO/2025, que se ha puesto a su consideracion.” - ----------=--=------------
---Se procedeaemitirlavotacion.------ccccmmmmmmcm e e e - -
- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos informa: “Integrantes del Grupo
Interdisciplinario, les comunico que el ACUERDO O01/5°RTGI-MPEO/2025 se h
aprobado por unanimidad, por lo que procedo a presentar el siguiente punto, nume
» S delordendel dia.™ ---=====rcrcsasssmsscnsn s snsm s sa szt as e sn e
U _._.5.Validacién de las transferencias primarias de los archivos generados durante

los afios 2017 a 2023, los cuales fueron transferidos fisicamente al Archivo
Concentracién, por cada area administrativa y operativa de este Organism
2] ] o o T i I

- - - El Titular del Area Coordinadora de Archives manifiesta, “En seguimiento a las (,@

problemdticas en materia de archivos que fueron expuestas durante la Primera |

Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, celebrada el veinticuatro de |

noviembre del presente afio, se da cuenta de la siguiente problemdtica: - - ------- - ¢
Procesos archivisticos inconclusos. La mayoria de las dreas integran
expedientes por asunto, de acuerdo con sus atribuciones o funciones, y
bajo un orden Iégico y cronolégico, estos expedientes fueron cerrados
conforme a las indicaciones que en su momento les fueron
proporcionadas, realizando el foliado y la elaboracién de las cardtulas de
los expedientes y ¢




—

m‘

- - - La relevancia de presentar el proyecto de acuerdo para su posible solucién, rod;cc'
&n que permite prevenir la acumulacién innecesaria de documentos en las dreas
dministrativas y operativas, optimizar los espacios fisicos destinados al trabajo y,
ortalecer las condiciones para un ambiente laboral ordenado y funcional, asimismo,
establece obligaciones claras para las dreas generadoras de documentacién respecto
a la elaboracién y presentacién de inventarios de transferencias primarias y de
\ concentracién, asegurando el respeto a los plazos de conservacién establecidos en los
CADIDO 2017 y CADIDO 2023, asi como el cumplimiento de los numerales 6.4.5y 6.4.6
Je los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de
a Administracién Publica Estatal de Oaxaca; con ello, se fortalece la transparencia, la
Fendicion de cuentas y la correcta administracion del patrimonio documental del
Organismo Publico.”
\ - ---"Una vez expuesto lo anterior, procede a preguntar a las y los presentes si tienen 4

algun comentario.” :

- - - Se deja un espacio de tiempo.

- - - “Al no haber comentario alguno, propongo a este érgano colegiado el siguien
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concentracién dentro de la misma oficing, atendiendo los plazos
establecidos en el CADIDO 2017, sin embargo, es necesario puntualizar que
dichos procesos no se llevaron a cabo conforme a lo establecido en los
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, lo que ha
provocado acumulacién de archivos en tramite desde 2017. - - - - - - - - - - --
Falta de transferencias documentales y espacios de resguardo. Se
identificé un niumero minimo de transferencias primarias notificadas
drea de Archivo de Concentracion. Sin embargo, todas las dreas
administrativas y operativas, por desconocimiento, realizaron sus
transferencias primarias dentro de su propio centro laboral, Gnicamente
dividiendo el espacio fisico, los archivos se encuentran integrados en cajas,
identificadas con las indicaciones verbales o documentos que en su
momento les fueron proporcionados, una vez cerrados los expedientes,
estos fueron reubicados del drea de trdmite al drea de concentracion
dentro de la misma drea administrativa, con el propdsito de cumplir con
los tiempos de concentracion indicade de forma verbal, asimismo, se
constatd la ausencia total de transferencias secundarigs. - - -----=-----

ACUBHEAO: ~ == == =a wis 2 mis s s s m v i i i i i i i S e R o o o i s S X

< - -ACUERDO 02/5°RTGI-MPEC/2025. Con el fin de evitar la dacu
rolongada de archivos, optimizar los espacios de trabajo y propiciar
aboral adecuado, este Grupo interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca, en materia de archivos, con fundamento en los articulos 11 fracciéon XXXV,
27, 50, 51y 52 de la Ley General de Archivos; asi como en los articulos 4 fraccién
, ¥ 50, de la Ley de rchivos del Estado de Oaxaca y numerales 6.4.6, 6.5,
ientos para la Organizacién, Conservacion y
j yPdblica Estatal de Oaxaca, valida

facion
ambiente
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s transferencias primarias de los archivos generados durante los afios 2017 a
, los cuales fueron transferidos fisicamente al archivo de concentracién, en_
ﬁ dreq, para tal efecto, todas las dreas administrativas y operativas deberdn
- elaborar y presentar al Responsable del Archivo de Concentracion de este
Organismo Pdblico los inventarios de Ilas transferencias primarids

correspondientes, asi como el inventario de concentracién, respetando en todo
momento los plazos y disposiciones establecidos en los CADIDO 2017 y CADIDO

- - -“Leida la propuesta de acuerdo, solicito que, en este acto, y mediante votacion
econémica a mano alzada, manifiesten si se aprueba e/ ACUERDO 02/5°RTGI-
MPEQ/2025, que se ha puesto a su consideracion.” - == ----====c=cecmamomoaoann
- -~ Se procede a emitir [ votQCiOn.----=- === === - -« “ -~ - &+
- - -El Titular del Area Coordinadora de Archivos informa: “Integrantes del Grupo
Interdisciplinario, les comunico que el ACUERDO 02/5°RTGI-MPEO/2025 ha si
aprobado por unanimidad, por lo que procederemos a presentar el siguiente puntsa
numero 6, delordendel dig. === -==ccccm e m e e e e e e e e e e e - '
- - -6.- Andlisis y, en su caso, aprobacién del tipo de muestreo que se implementard
en la documentacién generada por las actividades sustantivas de este Organismo
Publico, correspondiente a los archivos que se encuentran en proceso de baja
documental de fondo acumulado o acervo no organizado.- - --------~---=------
- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “en este acto presento
los criterios para aplicar un muestreo selectivo a los archivos en proceso de baja

sustantivas del Organismo, priorizando aquellos con mayor relevancia juridica, social)
financiera o institucional, como boletas de operaciones prendarias representativas,
expedientes de donativos con alto impacto social o montos significativos,
expedientes administrativos que documenten decisiones, procesos y resultados
esenciales, con el fin de evaluar de manera objetiva el cumplimiento de las funciones
sustantivas del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca y asegurar que el archivo
histérico refleje de manera precisa y representativa la gestion y funciones esenciales
del Organismo, garantizando que la informacion preservada sea relevante para
consultas futuras, investigaciones, rendicion de cuentas y memoria institucional,
evitando la acumulacion de documentos irrelevantes y facilitando la organizacién y
acceso eficiente al patrimonio documental.” - - = = === = e c e e e e oo '
- - -“Una vez expuesto lo anterior, procede a preguntar a las y los presentes si tienen
algung~pbservacion gue reglizar - - - - = = == = = === m s s e e e
--- eja un espacio de tiempo.
- - - "Al no haber observacién algy
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- - -ACUERDO 03/5°RTGI-MPEO/2025. El Grupo Interdisciplinario del Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca, con fundamento en los articulos 4 fracciones VI,
XII, Xl y XXV, 50 y 51 fraccién Il de la Ley General de Archivos, asi como en los .
articulos 4 fracciones VI, X y XXI, 48 y 50 fraccién Il de la Ley de Archivos pdra
\Estado de Oaxaca, valida el tipo de muestreo en la forma y términos sefialados,
iestableciendo la aplicacién de un muestreo selectivo a los expedientes en proceso
’de baja documental correspondientes al fondo acumulado o acervo no org nizado
/ 'del afio 2016 y afics anteriores, con el objeto de identificar y conservar aquellos
documentos administrativos y operativos que, por su relevancia e impac
jundlco, social, financiero o institucional, constituyan evidencia significativa del
cumplimiento de las funciones sustantivas del Orgamsmo, mediante la seleccion
de expedientes representativos de operaciones prendarias, donativos y
actividades administrativas que documenten dactos, decisiones, procesos y
resultados relevantes, garantizando asi una evaluacion objetiva del quehacer
institucional y una adecuada gestion archivistica."-------------------------- P
- - -“Lefda la propuesta de acuerdo, solicito que, en este acto, y mediante votac:on/g,ﬁ

econémica a mano alzada, manifiesten si se oprueba el ACUERDO 03/5°RTGI-
N '\ MPEO/2025, que se ha puesto a su consideracion. .- ------===-===---------==-- 7
AW - -Se procede a emitir lavotacidn.----------------------ooo-ooommmm e
- - -El Titular del Area Coordinadora de Archivos informa: “Integrantes del Grupo
Interdisciplinario, les comunico que el ACUERDO 03/5°RTGI-MPEO/2025 ha sido
A\ aprobado por unanimidad, por lo que, procederemos a presentar el siguiente punto
\ delorden del df@."- == ~===-sccmac e emm e e s s o mmmc s S me s smmeme
- - -7.- Asuntos Generales. - - - - - - === - - oo s i
- - - -El Titular del Area Coordinadora de Archivoes pregunta, “;integrantes del Grupo ,f
Interdisciplinario, existe algun asunto general que deseen someter a consideracion del -
%}, " Orgcmo COlegiaQO? - = == == === mmmmmmm s e oo oooiieooesooonan
-~ -Se deja un espacio de tiempo, = == == == sim mmc s s wiw W wim Sie im mim S s e s
& - - -“Al no presentarse manifestacién alguna por parte de las y los asistentes, se hac
constar que no se registraron asuntos generales que tratar, por /o que se continua con
el siguiente punto del orden del dfa." - === =« == mc e smcmmcc s s cmc e mim mm mm mim men
- -Acto seguido el Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “No
habiendo otro punto que desarrollar, me permitiré realizar la clausura de esta Sesion,
por lo que, solicito ponerse de pi@.” - == === === c----conmmm s
---9,Clausura. ------------2----f- - o-----sooooo
- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos, “Una vez agotado el orden dig, >
declaro formalmente clausurada la Quinta Reunién de Trabajo del Grupo /\ '1;‘
Interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, en materia de [

t’

Archivos, y s:endo Ios trece horas con cmcuenta minutos del dICI de su H‘HCIO Pa
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA, EN
MATERIA DE ARCHIVOS.

Por el Area Juridica y la
Unidad de Transparencia.

C. Lilia Sanchez Trujillo
Jefa del Departamento Juridico
y Responsable de fa Unigk

Tran Ci

C. Lenin Alexis Garcia Vargas
Jefe de la Unidad de Planeacién
y Mercadotecnia

Organo de Cgdntrol Interno.

\

C. Gabrie\l'@lorales Desales
Jefe de la Unidad de Fiscalizacion

C. Ana Luz Valencia Ruiz
Secretaria Particular -




| €. Rodrigo Garcia Rascén
| Jefe de la Unidad Técnica

C. Yogeh’ Alavéz Chavez

Interna

C. Yarit éﬂely Castellon Martinez
Jefa del Departamento de Donativos

C. Jests Daniel Sanchez Aquino

Cenerales

Jefa del Departamento de Auditorfa

Jefe del Departamento de Servicios

i " , i‘ll
"' - 1 PIEDAD
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C. Martha Nieves Reyes Gonzalez
Jefa de la Unidad de Tesoreria

Z'/

Alejandro Canseco Gémez
Jefe el Departamento de Planeacion.

D 'partamento de

Mercadotécnia

C Rafae§ 0

. os Vagquez
Jefe del ento de
Contabilidagl




LLERRL oA

& OAXACA |

i

25, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADQ LIBRE Y SOBERANGC DE OAXACA™

9]
(=]

C. Verdnica Judith Bastida Cruz C. Joel S}aﬁnc; Aquino

Jefa del Departamento de Caja y Bancos Jefe del Departamento
Presupuestal

aleote Rosario C. Victori#/'Santiago José
artamento de Jefa del Departamento de Informacion
y Estadistica

C. A€ Laura Luna Ramirez
Responsable del area de Archivo de
Concentracion e Histoérico

del Estado de Oaxaca, en materia de archivos, de fecha 18 de diciembre del afio 2025.
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LISTA DE ASISTENCIA
QUINTA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO, EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO
DE OAXACA.
Fecha: 18 de diciembre de 2025 -

NOMBRE CARGO

Director Administrativo y Titular

_|C. Victor Erick Garcia Bautista. del Area Coordinadora de
Archivos
C. Maryjose Burgoa Garcia Asesora de Direccidn.
C. Ana Luz Valencia Ruiz Secretaria Particular

_|C. Gabriel Morales Desales Jefe de la Unidad de Fiscalizacién

Jefa del Departamento Juridico y
/' \\ C. Lilia Sdnchez Trujillo Responsable de |la Unidad de

& Transparencia

5 P 5 Jefe de la Unidad de Planeaciény
C. Lenin Alexis Garcia Vargas .
Mercadotecnia

C. Rodrigo Garcia )e/ﬁ;d}rlﬁ Urfidad Técnica

vV /LW ’ /
Hojas: 1 de 4
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LISTA DE ASISTENCIA
QUINTA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO, EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTA
DE OAXACA.

Fecha: 18 de diciembre de 2025

NOMBRE CARGQ FIRMA \@

C. Martha Nieves Reyes Gonzélez |Jefa de la Unidad de Tesoreria

C. Ricardo Andrés Pacheco Blas |Jefe de la Unidad de Sucursales

Jefa del Departamento de
C. Yocelin Alavéz Chavez Auditoria Interna

C. Irving Alejandro Canseco Jefe del Departamento de
Gémez Planeacidn

Jefa del Departamento de
C. Yarit Arely Castellén Martinez |Donativos

S

% /) \ )
C. Juan Manuel Hernandez Jefe del Departamento de a5
Valencia Mercadotecnia L \(g
Jefe del Defpaptamento de
w BN (] A

Ay’ 5= 3
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QUINTA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO, EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO

DE OAXACA.

Fecha: 18 de diciembre de 2025

NOMBRE

CARGO

FIRMIA

C. Mario Andrés Flores Pérez

Jefe del Departamento de
Informatica

C. Rafael Omar Ramos Vasquez

Jefe del Departamento de
Contabilidad

C. Verdnica Judith Bastida Cruz

Jefa del Departamento de Caja y
Bancos

P

C. Joel Solano Aquino

Jefe del Departamento de
Control Presupuestal

C. Luis Miguel Galeote Rosario

Encargado del Departamento de
Supervisién

C. Victoria Santiago José

Jefa del Departamento de
Informacién y Estadistica

Encargada,del Deparfamento de

Hojas: 3 de 4
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QUINTA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO, EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO
DE OAXACA.
Fecha: 18 de diciembre de 2025

FIRMA

NOMERE CARGO

o

Responsable del Archivo de =

Concentracién e Histérico

C. Ana Laura Luna Ramirez
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POLITICAS DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION, MODELO DESCENTRALIZADO
DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA. §

ANTECEDENTES

I. Desde sufundacioén, el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca ha generadoy
resguardado documentacién que constituye patrimonio institucional y
evidencia de la gestién administrativa, por lo que resulta necesaria la
conservacion y organizacién de sus archivos.

Il.  ElMonte de Piedad del Estado de Oaxaca, implementé un modelo de custodia
descentralizada de archivos de concentracion en las distintas Areas ™
Operativas o Administrativas, lo gque permitid el control local de la
documentacién, pero evidencié la necesidad de centralizar la coordinacidén
técnica, supervisidon y emisidon de criterios normativos para garantizar
uniformidad y cumplimiento de la normatividad en materia de archivos.

. Los antecedentes normativos establecen la obligacién de contar con politicas
integrales de archivo, responsables de custodia y procedimientos claros dg 77
transferencia, valoracién y baja documental, asegurando la preservaciéh, >
disponibilidad y acceso controlado a la informacidn institucional. /1///

P
“A En atencidn a lo anterior se emiten los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, en cumplimiento de sus
atribuciones, generay recibe documentaciéon que constituye evidencia de su gestidn

2 administrativa y patrimonio institucional, por lo que es indispensable garantizar su
correcta organizacidn, custodia, conservacidn y acceso.

SEGUNDO.- Que como sujeto obligado debe conservar y organizar los documentos
que generan, respetando su ciclo vital, garantizando la integridad, trazabilidad y
acceso a la informacién publica, asi como la designacién de responsables de los
Archivos de Concentracién y la creacién de politicas institucionales de gestion
documental; asimismo, deben organizar, conservar y preservar sus archivos de
manera sistematica, asegurando la integridad fisica y documental, la transparencia
y el acceso a la informacién, mediante la aplicacién de los instrumentos de control
archivistica como son el Cuadro General de Clasificacidén Archivistica (CGCA) vy el
Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) e inventarios, garantizando [a
\ correcta operacién de los archivos de concentracién, incluyendo transferencias,
bajas documentales y colaboraciéon. con las dreas coordinadoras, bajo la
responsabilidad de la maxima autorid#d| tal como lo establecen los articulos 4
((d; M fraccion |, [, VI, y X, 12,13, 16, 20, 21 de la Ley Ceneral de Archivos. !
. ~

axaca. C.P. 68000
administracion@meontgdepiedad.gob.mx
Re (851) 501 6267 ext. 13
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TERCERO.- Que la experiencia operativa del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
de forma préctica ha demostrado la efectividad de un modelo descentralizado de
custodia fisica en las Areas Administrativas y Operativas, y que, con una coordinacion
centralizada de la gestién técnica, permitird la conservacién integral de los
documentos, la aplicacién uniforme de los procesos archivisticos y el cumplimiento
de la normatividad vigente.

CUARTO.- Que derivado de los antecedentes de gestidn, la normativa vigente y las
buenas préacticas archivisticas, resulta necesario formalizar y unificar criterios,
responsabilidades y procedimientos mediante una Politica Institucional del Archivo
de Concentraciéon que, bajo un modelo descentralizado de custodia fisica y
centralizado en gestidn técnica, asegure la correcta administracién de los
documentos institucionales, su conservacion, acceso controlado y el cumplimiento
de las disposiciones legales y lineamientos aplicables.

|.Objeto general

La presente Politica tiene por objeto establecer un marco normativo y operativo para
la organizacién, custodia, conservacién, control, supervisién y coordinacién del
Archivo de Concentracién del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, bajo un
odelo descentralizado de custodia fisica y centralizado en la gestidon técnica,
garantizando la correcta aplicacién de los procesos archivisticos, el cumplimiento de
la normativa vigente y la preservacién integral de la documentacion institucional.

.| Objetivos Especificos:

1. Establecer responsabilidades claras para la persona Responsable del Archivo
de Concentracién y las personas Responsables de las Areas Administrativas y
Operativas del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, asegurando la custodia
fisica, organizacién, conservacion y control de los documentos.

2. Garantizar la correcta aplicacién de los procesos archivisticos, incluyendo
recepcion de expedientes, organizacion, inventarios, valoracién documental,
transferencias y bajas documentales, con visto bueno técnico obligatorio.

3. Fortalecer la coordinacién y supervisién institucional mediante Ia
colaboracién entre la persona Responsable del Archivo de Concentraciony las
personas Responsables de cada Area Administrativa y Operativa, asi como con
la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos.

4. Asegurar la conservacién y disponibilidad de la documentacion, preservando

programas de capacita
emisién de recomendaci
documental.

la integridad fisica y digital de los archivos, y facilitando el acceso controlado
a los documentos segln normatividad vigente.
5. Promover la mejora contmua y el cumplimiento normativo, a través de

© Morelos 703, Col. Centro, Oaxaca. C.P. 68000
administracion@montedepiedad.gob.mx
%, (951) 5016267 ext. 133

&0, auditorias internas, revisiones periddicas Yy
% para la opt|m|zac10n del control y gestion
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Il. Marco normativo

La presente Politica se emite con fundamento en:
¢ Ley General de Archivos.
s Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.
+ Normativa en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccidn %

de datos personales.
e Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos
de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

Il. Ambito de Aplicacién

La presente Politica es de observancia obligatoria para el Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca, en especifico para:

Todas las Areas Administrativas y Operativas.

La persona Titular del Area Coordinadora de Archivos.

La persona Responsable del Archivo de Concentracién institucional.
Las personas Responsables de los Archivos de Concentracion de las Areas
Administrativas y Operativas. ﬂ

ENNOENIES

."/"l
. Modelo de Archive de Concentracidén Descentralizado. /;/
.

1. El Monte de Piedad del Estado de Oaxaca no contara con un Archivo de
Concentracién Centralizado.

2. La custodia fisica del Archivo de Concentracidn sera responsabilidad de cada
Area Administrativa y Operativa respecto de sus archivos.

3. La coordinacién técnica, supervisién y control archivistico seran centralizados
y estardn a cargo de la persona Responsable dei Archivo de Concentracion del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, bajo la supervisidn de la persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos.

4. La inexistencia de un Archivo de Concentraciéon Centralizado no exime a
ninguna Area Administrativa y Operativa del cumplimiento de los procesos
archivisticos ni del control institucional.

V. Persona Responsable del Archivo de Concentracidén del Monte de Piedad del

Estado de Oaxaca. \
I‘"/]
V.1 Designacion /f
-~ ‘-M/
% La persona Titular del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca designara, mediante &

nombramiento oficial, a la persona servidgra publica que fungira como Responsable
Organismo Publico, quien actuard como

& del Archivo de Concentracién de es

enlace técnico institucional. ’




7N =R MONTE
BE — ] ];- ‘f' [ _' ) E G
igiu OAXACA  PIEDAD
E ” ot : R > DEL ESTAD ko DL TSTADD DR OAKACA
‘2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCICN PCLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

V.2 Naturaleza de la funcién

La persona Responsable del Archivo de Concentracién ejercerd funciones de
coadyuvancia técnica, control, validacién y supervisién, sin asumir la custodia fisica

de los documentos.
V.3 Funciones
La persona Responsable del Archivo de Concentracion del Organismo Publico
o tendra las siguientes funciones:
2. a) Emitir criterios técnicos institucionales para la correcta organizacion,
conservacion y control del Archivo de Concentracion.
b) Otorgar visto bueno técnico obligatorio en los siguientes procesos:
« Inventarios del Archivo de Concentracion por Area Administrativa y Operativa.
¢ Inventarios de Transferencias primarias al Archivo de Concentracion.
e Procesos de valoracion documental.

¢ Propuestas de baja documental.
e Transferencias secundarias al archivo histdrico, en su caso.

upervisar el cumplimiento de la normativa archivistica mediante:
¢ Revisiones técnicas.

e Diagnosticos archivisticos.

e Emisidon de observaciones y recomendaciones por escrito.

d) Consolidar el control archivistico institucional mediante:

» Integracién del Inventario General del Archivo de Concentracion

e Informar al Titular del Area Coordinadora de Archivos sobre: Incidencias,
riesgos documentales e incumplimientos detectados.

- e) Verificar que las Areas Administrativas y Operativas:
e Apliquen el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
\ ¢ Respeten el Catdlogo de Disposicién Documental.

o Cumplan con las politicas internas archivisticas, asi como de toda la normativa
en materia de archivos.

f] Coordinar, en conjunto con la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos:
e« Programas anuales de gestién documental

« Capacitacién archivistica

s Supervisiones y diagnoésticos

de Concentracién de las Areas Administrativas
P '

&, Morelos 703, Col. Centro, Oaxaca.
& at’:Tministracion@montedepied
%, (951) 501 6267 ext. 133




La persona Responsable del Archivo de Concentracién del Area Administrati é\
Operativa seré responsable directo de la custodia fisica y correcta gestion def archivo

de concentracién de su area, asi como del cumplimiento de las disposiciones

técnicas, lineamientos y criterios emitidos por la persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos y la persona Responsable del Archivo de Concentracion

del Monte de Piedad.

es la

conservacion y control del archivo de concentracidon de su area, actuando en

coordinacién con la persona Responsable del Archivo de Concentracion del Monte
de Piedad y bajo la supervisién de la persona Titular del Area Coordinadora d
Archivos. -

La funcién no constituye un cargo admonal sino una responsabilidad asighada

VI. T Naturaleza de la funcién
El Responsable del Archivo de Concentracién de la Area Administrativa y Operativa,
persona servidora puUblica encargada de la custodia fisica, organizacion,

mediante designacion formal, por el titular del area administrativa.

V1.2 Perfil de la persona Responsable del Archivo de Concentracién de la Area

Administrativa y Operativa
1.- Podra ser designada cualquier persona servidora publica que cumpla con los
siguientes criterios:
a) Estar adscrita formalmente a la propia Area Administrativa y Operativa.
b) Contar con nombramiento vigente.
c}) Tener conocimiento de los procesos y funciones del area.
d) Mantener estabilidad operativa dentro del Area Administrativa y Operativa.
e) Preferentemente, dicha funcién podra recaer en la persona Responsable del
Archivo de Trdmite del Area Administrativa y Operativa, garantizando la

continuidad documental entre el archivo de tramite y el archivo de

concentracién o el enlace administrativo del area. -
2.- No es recomendable designar como Responsable del Archivo de Concentracion

del Area Administrativa y Operativa a:

Persona Titular del Area Administrativa y Operativa.
Personal eventual, de honorarios 0 sin nombramiento.
Personal de servicios generales.

Personas con cambios constantes de adscripcion.

% V1.3 Procedimiento de designacion:
La persona Titular del Area Administrativ Dperativa designarad a su Responsab]e

.. , dicha designacién deberd rem;tlrs

la persona Tipatay del Area Coordmador .% rch:vo ] la cual regtstrara formalmente

admlmstrac:lon@ rGntedepiedad. gob mx_

// "\a {951) 501 6267 ext. 133

5«
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la designacién, y notificara a la persona Responsable del Archivo de Concentracion
del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, para conocimiento.

V64, Funciones:

a) Custodiar fisicamente la documentacion del Archivo de Concentracién de su Area
Administrativa y Operativa.
b) Garantizar condiciones adecuadas de conservacion, seguridad y acceso.
c) Organizar la documentacién conforme al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA) y al Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO) autorizados.
d) Mantener inventarios actualizados del Archivo de Concentracion.
e) Ejecutar los procesos archivisticos correspondientes, incluyendo:

e Recepcion de expedientes del archivo de tramite

e Preparacién de inventarios

e l|dentificacion de documentacién susceptible de valoracién, baja ©

transferencia

f) Solicitar obligatoriamente el visto bueno técnico de la persona Responsable del
Archivo de Concentracién del Monte de Piedad para cualquier proceso archivistico.
g) Atender las supervisiones, observaciones y recomendaciones emitidas.

Il. Coadyuvancia y Coordinacion

a) La persona Responsable del Archivo de Concentracién del Monte de Piedad
coadyuvara con las personas Responsables del Archivo de Concentracion de
las Areas Administrativas y Operativas, mediante la validacién de procesos,
supervisién técnica y control institucional, aun cuando la custodia fisica se
encuentre descentralizada.

b) Las personas Responsables del Archivo de Concentracidon de las Area
Administrativa y Operativa, coadyuvaran mediante la correcta ejecucion
operativa de los procesos archivisticos y la atencién de las disposiciones
técnicas emitidas.’

VIl Visto Bueno Técnico Obligatorio

Todo proceso de transferencia, valoracion, baja documental, reorganizacion o
integracion del Archivo de Concentracion deberd contar previamente con el visto
bueno técnico de la persona Responsable del Archivo de Concentracion del Monte
de Piedad del Estado de Oaxaca, sin perjuicio de las autorizaciones que
correspondan a la persona Titylar del Area Coordinadora de Archivos o a la persona
Titular del Sujeto Obligado.

\!
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IX. Control y Supervision

1. La persona Titular del Area Coordinadora de Archivos supervisard g
cumplimiento de la presente Politica.
2. El incumplimiento serd sujeto a las responsabilidades administrativas

i

Politica.
X. Vigencia

La presente Politica entrard en vigor a partir de su aprobacién por el Grupo
Interdisciplinario, en materia de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
y permanecera vigente hasta que sea modificada o sustituida por disposicion it
expresa. A

correspondientes.
3. Se realizardn revisiones peridédicas para verificar la correcta aplicacién de esta §

g
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL MONTE DE

PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA

MUESTREO SELECTIVO A APLICAR EN LOS ARCHIVOS QUE SE ENCUENTRAN E(

QUINTA REUNION DE TRABAJO (18 DE DICIEMBRE DE 2025)

EN PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL DE FONDO ACUMULADO O ACERVO
NO ORGANIZADO, CORRESPONDIENTE AL ANO 2016 Y ANOS ANTERIORES.

OBRJETIVO:
El muestreo selectivo consiste en la eleccion de expedientes que cumplen con
determinadas caracteristicas que les confieren mayor relevancia, en

comparacion con otros expedientes del mismo asunto, siempre que estén
directamente relacionados con las funciones sustantivas del Monte de Piedad A o 7
del Estado de Oaxaca. (X

Los expedientes administrativos y operativos constituyen el conjunto organizadd
de documentos producidos y recibidos por el Organismo en el ejercicio de sus
atribuciones, y representan evidencia documental del cumplimiento de sus
funciones sustantivas, entendidas estas como aquellas actividades esenciales

ue dan origen, justifican y definen la razén de ser del Organismo Publico.

En este sentido, los expedientes administrativos y operativos que definen una
funcién sustantiva son aquellos que documentan de manera directa los actos,
decisiones, procesos y resultados derivados del cumplimiento de los objetivos

" institucionales, tanto en el &mbito operativo como en el administrativo, y que
generan efectos juridicos, sociales, financieros o institucionales. /
, k

CRITERIOS PARA EL MUESTREO SELECTIVO DE EXPEDIENTES @ \
ADMINISTRATIVOS Y OPERATIVOS: ‘

1.- Expedientes de boletas de operaciones prendarias:

/1 Se seleccionarad una boleta por cada tipo de movimiento (empefos, refrendos,
abonos, reposiciones, entre otros), correspondiente a la fecha de inicio del
ejercicio.

En caso de que exista mas de una boleta en dicha fecha, se elegirad tnicamente
una boleta por cada tipo de movimiento.

50l0 una boleta, se tomarad como
en varias boletas, a fin de realizar

Si en la fecha de inicio del ejercicio existief
referencia la siguiesmt

a seleccién repr
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Las boletas seleccionadas seran previamente analizadas, a fin de gue la muestra
elegida sea Unica y representativa, privilegiando aquellas que cumplan con das
siguientes caracteristicas:

e Que fueran legibles.
Que contaran con el mayor ndmero de sellos correspondientes a los V*Y?*
movimientos realizados.

e Que incluyeran firmas del pignorante y de las personas servidoras Q
publicas que intervinieron en el proceso.

e Asicomo otras caracteristicas que la hagan Unica.

2.- Expedientes de donativos, tanto para personas fisicas como personas
juridicas:

e Donativos que representaran un mayor impacto social.

e Donativos por montos mas elevados.

¢ Donativos otorgados tanto a personas fisicas como a personas juridicas.

s Donativos concedidos en diversas regiones o municipios del estado.

/
§ .7
.‘I'

s

3.- Expedientes administrativos: /

72
Para efectos archivisticos, se consideraran como expedientes administrativts//

inculados a funciones sustantivas aquellos que presenten una o varias de las
iguientes caracteristicas:
e Documentan actividades esenciales del Organismo.
é/

e Generan derechos u obligaciones para el Organismo o para terceros.

e Tienen impacto social, econédmico o institucional.

e Requieren autorizacién formal por parte del Organo de Gobierno o por la
persona que funja como Director General.

e Sustentan decisiones relevantes o estratégicas.

El presente muestreo selectivo tiene como finalidad enfocar la revisién en los
expedientes mas relevantes, permitiendo evaluar de manera objetiva el
¢ cumplimiento de las funciones sustantivas del Monte de Piedad dgj

Oaxaca. ‘
Y
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& administracion@meonte
%, (951) 501 6267 ext. 133



